                                                                                                       Отправлено по ЭП «___»_________ г.

Администрация Поспелихинского Центрального сельсовета

 Поспелихинского района  Алтайского края

                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.08.2012                                                                                                                           № 321  
с.Поспелиха

	Об утверждении администра-

тивного  регламента   предос-

тавления  муниципальной  ус-

луги   «Присвоение      адреса 
объекту  недвижимости» 


	


            В соответствии  с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  ПОСТАНОВЛЯЮ:
        1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Присвоение  адреса объекту недвижимости» (прилагается).
       2.  Постановление обнародовать на информационном стенде Администрации Поспелихинского Центрального сельсовета, на информационно-справочном портале Администрации Поспелихинского Центрального сельсовета  (www.pospeliha.com) и на информационно-справочном портале Администрации Поспелихинского района (www.pos-admin.ru).   

     3. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                                                                           В.И. Бут 

Обнародовано на стенде Администрации сельсовета 27.08.2012

                                                                                 Приложение 
                                                                                          к постановлению
                                                                                                от 27.08.2012 № 321
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости »

I. Общие положения


 1.1. Административный регламент по исполнению Муниципальной услуги  «Присвоение  адреса объекту недвижимости» далее (Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления услуги по присвоению и уточнению адресов объектам недвижимости, созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (процедур) при предоставлении услуги. 

          1.2. Категории получателей муниципальной услуги. 
Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица. 

          1.3. Муниципальную услугу на территории Поспелихинского Центрального сельсовета  предоставляет орган местного самоуправления сельского поселения – Администрация Поспелихинского Центрального сельсовета (далее - Администрация сельсовета в единственном числе).       
 1.3.1. Сведения о месте нахождении Администрации сельсовета, графике работы, почтовом адресе для направления обращений, о телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений, размещены  на информационно-справочном портале Администрации Поспелихинского Центрального сельсовета  (www.pospeliha.com),  информационно-справочном портале  Администрации района (www.pos-admin.ru)  и в приложениях 1и 2 к Регламенту.
           1.3.2.Муниципальная услуга может быть получена заявителем  в Краевом автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – МФЦ).

 Информация о месте нахождения, графике работы МФЦ адресе интернет-сайта МФЦ, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания МФЦ  размещены на информационном стенде МФЦ, и в приложении  2 к Регламенту.

           1.3.3 Сведения об органах участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в приложении 3 к Административному регламенту

           1.3.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Алтайского края.

 
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена гражданами лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту в ОМСУ, на информационно – справочном портале Администрации  Поспелихинского района Алтайского края (www.pos-admin.ru); на информационно-справочном портале Администрации Поспелихинского Центрального сельсовета (www.pospeliha.com); на информационной доске в Администрациях сельсоветов, МФЦ, в центре телефонного обслуживания МФЦ а также при личном обращении заявителя в МФЦ, на интернет-сайте МФЦ и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Алтайского края, а так же на Едином портале государственных и муниципальных услуг Российской Федерации (далее Портал).

В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме, информация по вопросам ее предоставления может быть получена путем отправки сообщения в Личный кабинет заявителя, либо, по желанию заявителя, посредством отправления сообщения на его электронный адрес. 

         1.3.6.Информация для заявителей об их праве на судебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Заявитель имеет право в судебном порядке обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) ОМСУ в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       II Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту  недвижимости» предоставляется: юридическим или физическим лицам, заинтересованным в получении данной услуги.

В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются деятельность, по реализации исполнения вопросов местного значения, отнесенных к компетенции Администрации сельсовета.

          2.2.Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача заявителю распоряжения (постановления) Администрации о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимости;


- письменный отказ в присвоении (уточнении) адреса.  


2 3. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 календарных дней со дня приема заявления.

 
2.4.  Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации; 


- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 


- Федеральный закон №210 -ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственной и муниципальной услуги»;


- настоящий Административный регламент.


2.5.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно. 


2.6. Описание документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, направляемых в адрес Администрации сельсовета:


Для получения услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением, установленной формы (приложение 4 к  регламенту) и приложением следующих документов: 

         1) правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенный на участке объект капитального строительства; 

         2) копии учредительных документов, ИНН, свидетельство о государственной регистрации – для юридических лиц; 

         3) документ, удостоверяющий личность гражданина, его представителя – для физических лиц;

         5) материалы из технической инвентаризации (выписка из технического паспорта объекта недвижимости; технический паспорт на объект недвижимости); 

         6) выписку из домовой книги (для заявителей, не имеющих правоустанавливающие документы на индивидуальный жилой дом) о проживании граждан в жилом помещении;

7) контрольную съемку (копию топоплана масштаб 1:500). Топоплан представляется если в течении 2-3 лет объект недвижимости не подвергался изменениям.       На тополпнане должен стоять штамп «Применять без корректуры».


Все документы, прилагаемые, к заявлению представляются в подлинниках (для сверки) и в копиях. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копии документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

По каналам межведомственного взаимодействия производится запрос следующих документов:

  
- правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенный на участке объект капитального строительства (Росреестр Алтайскго края)

2.7. Документы подаются на русском языке, либо имеют заверенный перевод на русский язык.

Указанные документы могут быть представлены заявителем с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном форме), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Администрации сельсовета  не вправе требовать представления иных, не установленных действующим законодательством документов, а также документов, которые могут быть получены Администрацией от иных органов исполнительной власти, путем электронного межведомственного взаимодействия.


2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 


- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 6 Административного регламента;


- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;


- предоставления поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов;


- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица;


2.10. При поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в  течении 3 дней со дня приема заявления.


2.11.Требования к местам предоставления муниципальной услуги:


2.11.1. Для ожидания приема заявителям отводится место, оборудованное стульями, столом, письменными принадлежностями для возможности оформления документов. Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.


2.11.2. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды. Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, в частности:


- административный регламент предоставления муниципальной услуги; почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;


- контактные телефоны сотрудников, осуществляющих консультационную деятельность; 


- список необходимых документов;


- образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;


- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 


2.11.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации  подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.


2.11.4.Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

 
- помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения.


2.12.Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.12.1. Заявитель на стадии рассмотрения его заявления имеет право:


- представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;


- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;


- получать уведомление о переадресации заявления должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении вопросов;


- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления;

- осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту и законодательству Российской Федерации.


2.12.2. Должностные лица Администрации сельсовета обеспечивают:


- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменных заявлений, в случае необходимости - с участием заявителей, направивших заявление;


- получение необходимых для рассмотрения письменных заявлений  документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.


2.12.3. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам  Администрации сельсовета при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.


2.12.4. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: правомерность принимаемых решений в результате оказания муниципальной услуги, своевременность оказания муниципальной услуги.


2.13.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре (при наличии такого центра) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  


2.13.1. Администрация сельсовета обеспечивает возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на интернет-сайте МФЦ и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


2.13.2. Администрация сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

             III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:


- прием документов;


- рассмотрение заявления;


- оформление адресных документов.


3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению услуги, является подача лицом, заинтересованным в предоставлении услуги, заявления с приложением документов, указанных в пункте 6  настоящего Административного регламента.


3.2. К заявлению, заявитель может прилагать иные документы, необходимые для предоставления услуги (решение суда, справки, договоры и т.д.). Специалист Администрации, ответственный за приём документов, проверяет наличие всех необходимых документов и регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса. 


3.3. Глава  Администрации  сельсовета отписывает заявление специалисту, ответственному за выполнение работ по присвоению (уточнению) адреса объектам недвижимого имущества. 


4. Рассмотрение заявления.


 Специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению (уточнению) адреса объектам недвижимого имущества выполняет следующие виды работ: 


Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов; 


- обследование территории на месте, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются (уточняются) адреса; 


- согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих строений. 


5. Оформление адресных документов. 


5.1. Подготовка проекта постановления Администрации о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимого имущества и направление его на подпись главе Администрации сельсовета. 


5.2. После подписания вышеуказанного постановления главой Администрации сельсовета данные о присвоенном (уточнённом) адресе вносятся специалистом в официальный адресный реестр. 


5.3. Специалист, ответственный за приём заявлений, выдаёт заявителю три экземпляра постановления Администрации о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимого имущества. 


5.4. При получении вышеуказанного постановления заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса. Один экземпляр постановления хранится в Администрации сельсовета. 


5.5. В случае отказа в предоставлении услуги специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению (уточнению) адреса объектам недвижимого имущества, готовит письменный мотивированный отказ за подписью главы Администрации сельсовета и направляет его заявителю. 


6. Срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут


7. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 15 минут.


8.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента его поступления.

После регистрации заявления, специалист Администрации запрашивает иные документы, получение которых происходит в рамках межведомственного взаимодействия, которые не предоставлены заявителем. 


9.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 


Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:


- комфортное расположение заявителя и должностного лица  Администрации;


- возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;


- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Прием заявителей осуществляется сотрудниками приемной без предварительной записи в порядке очередности.

Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги


4.1. Контроль за исполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Администрации сельсовета, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.


4.2.Персональная ответственность должностных лиц, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Исполнитель, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур Административного регламента, несет персональную ответственность за:

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журналы учета;

- соблюдение сроков и порядка оформления документов;

- правильность внесения сведений в базы данных.


4.3.Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации сельсовета.


Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами  положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления контроля устанавливается  главой Администрации сельсовета.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действия решений и действий (бездействия) Администрации сельсовета, а также должностных лиц Администрации сельсовета

5.1. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего   муниципальную услугу.


5.1.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.1.3 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:


а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);


б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.


5.2. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.3. Жалоба, поступившая в орган,  предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.


5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий   муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.3. настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения  жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с     

5.1.1. настоящего пункта, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение  1

                                                   к Регламенту 


Сведения об исполнителе муниципальной услуги

Сведения об Администрации Поспелихинского Центрального сельсовета  Алтайского края

	Место нахождения:
	с.Поспелиха,ул.Коммунистическая,2

	График работы
	 пн.-пт. с 9.00 до 17.12 

обед с 13.00 до 14.00

	Почтовый адрес
	659700,с.Поспелиха,ул.Коммунистическая,2

	Телефон
	Тел.8(38556) 22-2-73.  

	Адрес сайта

Адрес электронной почты
	www.pospeliha.com 

Администрация Поспелиха <pcsa@mail.ru> 


Приложение 2 
к  Регламенту 

Администрация Поспелихинского района 
	Место нахождения:
	с.Поспелиха,ул.Коммунистическая,7

	График работы
	Пн.-пт.-9.00-17-00, обед с 13.00-14.00

	Почтовый адрес
	659700,Алтайский край, Поспелихинский район,с.Поспелиха,ул.Коммунистическая,7

	Телефон
	8(38556)22-4-01

	Адрес электронной почты
	(www.pos-admin.ru)
Портал <inbox.pos22@mail.ru>  (Администрация Поспелихинского района)




Сведения об МФЦ 

	  Место нахождения 
	г.Барнаул, Павловский тракт, 58г 

	График работы 
	Пн., вт., ср., чт., с 8.00-20.00, пт., с 8.00-17.00, сб., 9.00-14.00 

	Почтовый адрес 
	г.Барнаул, 656064, Павловский тракт, 58г 

	Телефон центра телефонного обслуживания 
	8(3852)200550 

	Интернет – сайт МФЦ 
	www.mfc22.ru 

	Адрес электронной почты 
	mfc@mfc22.ru 


     

Приложение 3

                                                                                                         к Регламенту

СВЕДЕНИЯ

об органах участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование органа:
	ФГУП «Ростехинвентаризация» БТИ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю
	Алтайский центр земельного кадастра и недвижимости

	Место нахождения
	село Поспелиха, ул.Советская ,53-Б
	село  Поспелиха, улица Коммунистическая,47
	село Поспелиха,ул.Коммунистическая,28

	График работы
	пн., вт., ср., чт. 08.30-16.30 пт. 08.30-15.30 перерыв на обед 13.00-14.00
	пн., вт., ср.,чт., пт., 09.00-17.00  перерыв на обед 13.00-14.00
	Пн.,вт.,ср.,чт.,пт.,9.00-17.00,перерыв на обед,13.00-14.00,сб.-09.00-14.00,вс.-выходной

	Почтовый адрес
	659700, Российская Федерация, Алтайский край, Поспелиха с., Советская ул., 53-Б
	659700,Алтайкий край,Поспелихинский район,село Поспелиха,ул.Коммунистическая,47
	659700,Алтайкий край,Поспелихинский район,село Поспелиха,ул.Коммунистическая,28

	Телефон
	8(38556) 22-0-17
	8(38556)20-1-50;

20-8-67
	8(38556)20-1-21

	Адрес электронной почты
	WWW.ROSINV.RU
	http://www.altreg.ru
	inter22interkad.alt.ru


Приложение  4
                                                                                                              к Регламенту

Главе  Администрации сельсовета

_____________________________

                                                   от ___________________________                                                                      (Ф.И.О. заявителя, наименование

                                     ____________________________  ,

                                                                                  юридического лица)                                                            _____________________________

                                                                  (указывается место жительства 
__________________________________

                                                                                                физического лица, место нахождения
                                                  _____________________________

                                                     организации – для юридического лица)

                                                 _____________________________

                                                                                  (контактный телефон)

                                                        ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу присвоить (уточнить) адрес земельному участку  и (или) объекту капитального строительства_________________________________________________
____________________________________________________________________

     указываются сведения о земельном участке, объекте капитального строительства (место  

                                            нахождения, кадастровый номер и т.д.)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

«______« _____________ 20 __ год                    _____________________________

                                                                                                      (подпись заявителя)

Приложение  5

       к Регламенту

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объектам недвижимости на территории Администрации сельсовета» 







да


нет









Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству





Наличие оснований� для отказа 





Подготовка ответа заявителю об отказе





Регистрация





Подготовка распоряжения (постановления)





Выдача распоряжения (постановления) о присвоении адреса объекту


недвижимости 














